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Циклограмма 
 рабочего времени Нижнекамской территориальной организации Общероссийского Профсоюза работников образования 
на 2023   год

	Понедельник

	8.00. – 9.00 час.




11.00-13.00 час.


14.00-16.30 час.


	- планерка аппарата Нижнекамской территориальной организации  Общероссийского Профсоюза образования;



- участие в совещании руководителей образовательных организаций (Баринова С.В.); 

- прием членов профсоюза работников образования по личным вопросам (Баринова С.В.);

- прием членов профсоюза работников образования по социально-бытовым вопросам, по организации санаторно-оздоровительного лечения, оздоровлению детей работников (Баринова О.Е.);

	Вторник

	8.00-9.00 час.


9.00-12.00 час.


8.30-12.00 час.

с 13.00 час.



с 13.30 час.

с 13.30 час.

с 15.00 час.
	- участие в планерке администрации управления образования (Баринова С.В.);

- прием, консультация членов профсоюза работников образования по личным вопросам (Баринова С.В.);

- прием по правовым вопросам (Фалахова А.Ф.);

- работа в суде, трудовой инспекции, органах занятости и т.п., проверки в образовательных организациях (Фалахова А.Ф.);

- работа комиссий Совета (по плану);
- заседания Президиума (по плану);

- заседания Совета, председателей профсоюзных комитетов (последний вторник каждого месяца);

	Среда

	8.00 – 12.00 час.


8.30 – 12.00 час.

8.00 – 12.00 час.

13.00- 1630 час.
	- работа с председателями профсоюзных комитетов по внутрисоюзной деятельности (Баринова О.Е.);

- прием по социальным вопросам (Баринова О.Е.);

- взаимодействие с банком, ФНС и пр. (Фатыхова А.В.);

- прием по вопросам фин.отчетности, выдачи средств по заявкам профорганизаций (Фатыхова А.В.);

	Четверг

	В течение дня



8.00 – 12.00 час.







12.00 – 16.30 час.

	- работа с заявлениями, обращениями членов профсоюза – работников учреждений образования (Баринова С.В., Фалахова А.Ф., Баринова О.Е.);

- работа в суде, трудовой инспекции, органах занятости и т.п., проверки в образовательных учреждениях (Фалахова А.Ф.);

- прием по вопросам фин.отчетности, выдачи средств по заявкам профорганизаций (Фатыхова А.В.);

- прием по правовым вопросам (Фалахова А.Ф.);

	Пятница

	9.00. – 14.00 час.






14.00-16.00 
(по плану)






в течение дня




	- участие в работе Президиума Республиканского комитета, участие в работе Пленума  и др. вышестоящих органах Профсоюза (по плану Рескома и Центрально Совета);


- прием членов профсоюза работников образования по социально-бытовым, по организации санаторно-оздоровительного лечения, оздоровлению детей работников (Баринова О.Е.);



- работа с документацией;
- выход в коллективы;
- работа школы профактива (по плану);
- работа комиссии ТПООПО;
- участие в семинарах, совещаниях, заседаниях социальных партнеров, общественных организаций (Баринова С.В., специалисты НТООПО).




