Примерный перечень
документов и локальных актов, которые правовые инспекторы труда запрашивают при проведении проверки по соблюдению трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в образовательном учреждении
	№№
	Наименование документа
	Наличие/отсутствие

	
	Документы в образовательной организации
	

	1.
	О порядке распределения учебной нагрузки
	

	2.
	График отпусков
	

	3.
	Положение о  распределении стимулирующей части фонда оплаты труда педагогических работников
	

	4.
	О порядке проведения аттестации педагогических работников
	

	5.
	Положение о премировании, стимулирующих выплатах и надбавках
	

	6.
	О дисциплинарном взыскании члену профсоюза
	

	7.
	О разработке и утверждении инструкций по охране труда для работников
	

	8.
	Трудовые договоры
	

	9.
	Личные карточки работников ф. Т-2
	

	10.
	Приказы об увольнении
	

	11.
	Правила внутреннего трудового распорядка
	

	12.
	Коллективный договор
	

	13.
	Штатное расписание
	

	14.
	График отпусков
	

	15.
	Тарификационный список
	

	
	
	

	16.
	Документы в профкоме:
	

	16.1.
	-проекты локальных нормативных актов и обоснование к ним, направленные работодателем
	

	16.2.
	- протоколы заседания профкома по рассмотрению проектов локальных нормативных актов
	

	16.3.
	- мотивированное мнение профкома, оформленное в письменном виде и направленное работодателю
	

	16.4.
	- протокол разногласий, возникших в ходе переговоров
	

	16.5.
	- протоколы заседаний профкома по подведению итогов проверки, контролю за устранением выявленных нарушений
	

	16.6.
	- информация (справка) о результатах проверки, направленная руководителю образовательной организации
	

	
	Документы по охране труда
	

	17.
	· Документы распорядительного характера, регламентирующие деятельность по охране труда (приказы, распоряжения, стандарты предприятия, положения): 

· о возложении обязанностей по обеспечению безопасных условий и охраны труда в организации;

· о создании комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников организации; 

· о создании службы охраны труда;
· о назначении лиц для проведения инструктажа с целью присвоения неэлектротехническому персоналу организации 1-ой группы по электробезопасности;

· о назначении ответственных лиц за электрохозяйство.
	

	18.
	Инструкции по охране труда
	

	19.
	Журнал регистрации вводного инструктажа 
	

	20.
	Журнал регистрации инструктажей по охране труда на рабочем месте
	

	21.
	Программы проведения вводного инструктажа по охране труда
	

	22.
	Протоколы заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников 
	

	23.
	Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда
	

	24.
	Материалы по проведению специальной оценки условий труда, в соответствии с законодательством о специальной оценю условий труда (материалы по проведению аттестации рабочих мест)
	

	25.
	Перечень спецодежды, спецобуви, средств индивидуальной защиты, смывающих и (или) обезвреживающих средств, подлежащих выдаче, а также профессий и должностей
	

	26.
	Личные карточки учёта выдачи спецодежды, спецобуви, средств индивидуальной защиты, смывающих и (или) обезвреживающих средств, журналы учёта их выдачи
	

	27.
	Сведения о прохождении обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров 
	

	28.
	Удостоверения о прохождении проверки знаний по электробезопасности
	

	29
	Журнал инструктажа работников на 1-ю группу по электробезопасности
	


