Документация по охране труда и обеспечению безопасности  в образовательной организации
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечание

	1.
	Правила внутреннего трудового распорядка
	Ознакомление работников под роспись

	2.
	Паспорт безопасности ОУ
	

	3.
	Акт готовности ОУ к новому учебному году
	Оформляется ежегодно перед началом учебного года

	4.
	Приказ директора о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы в помещениях, кабинетах, пищеблоке и т д.
	Издается ежегодно перед началом учебного года



	5.
	Программа контроля соблюдения санитарных правил
	Утверждается приказом директора

	6.
	План мероприятий по предупреждению детского дорожного транспортного травматизма
	Составляется ежегодно перед началом учебного года

	7.
	Акт гидравлического испытания отопительной системы
	ежегодно перед началом отопительного сезона

	8.
	Предписания органов государственного контроля и надзора
	

	9.
	Журнал учета проверок ОУ, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля
	Вносится запись должностным лицом, проводившим проверку

	10.
	Приказ о распределении обязанностей по охране труда среди работников ОУ
	Издается ежегодно, ознакомление работников под роспись 

	11.
	Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда
	подписывается инструктирующий и инструктируемый

	12.
	Журнал регистрации инструктажей по охране труда (первичного, повторного, внепланового, целевого) на рабочем месте
	По мере проведения инструктажей

	13.
	Списки работников, освобожденных от повторных инструктажей на рабочем месте
	Утверждаются приказом директора



	14.
	Приказ директора о назначении комиссии для проверки знаний требований охраны труда работников
	

	15.
	Приказ директора о назначении представителей администрации в совместный комитет (комиссию) по охране труда
	

	16.
	Приказы директора о состоянии охраны труда и обеспечения безопасности жизнедеятельности
	Издаются один раз в 6 месяцев



	17.
	Программа вводного инструктажа по охране труда
	Утверждается приказом директора и согласовывается с профкомом

	18.
	Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	Утверждается приказом директора и согласовывается с профкомом

	19.
	Журнал регистрации и учета инструкций по охране труда
	

	20.
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда
	

	21.
	Журнал регистрации несчастных случаев с учащимися
	

	22.
	Журнал регистрации несчастных случаев работников на производстве
	

	23.
	Акты проверки выполнения соглашения по охране труда
	Составляется по результатам проверки 2 раза в год

	24.
	Журнал административно - общественного контроля (1 и 2 ступени)
	

	25.
	Инструкции по охране труда для всех профессий и видов работ
	Утверждаются приказом директора, согласовываются с профкомом. Пересматриваются один раз в 5 лет, а для профессий и видов работ с повышенной опасностью раз в три года

	26.
	Список лиц, подлежащих периодическим медицинским осмотрам (обследованиям)
	Утверждается приказом директора, согласовывается с Роспотребнадзором

	27.
	Перечень профессий и должностей работников, имеющих право на бесплатное получение специальной одежды, специальной обуви, других средств индивидуальной защиты
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом, является приложением к коллективному договору

	28.
	Личные карточки учета выдачи СИЗ работников
	

	29.
	Перечень профессий и должностей работников, имеющих право на бесплатное получение смывающих и обезвреживающих средств
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом, является приложением к коллективному договору

	30.
	План организационно-технических мероприятий по улучшению условий и охраны труда, здоровья работающих и учащихся
	Составляется на календарный год. Утверждается приказом директора

	31.
	Положение о 3-х (или 2х) ступенчатом контроле рабочих мест
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	32.
	Положение о комиссии по охране труда
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	33.
	Положение об организации охраны труда и обеспечении безопасности
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	34.
	Положение об уполномоченном по охране труда профкома
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	35.
	Протокол общего собрания (профсоюзной организации) по выборам уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда
	

	36.
	Протоколы заседаний профсоюзного комитета по вопросу согласования инструкций по охране труда
	

	37.
	Протоколы проверки знаний по охране труда работников
	Оформляются один раз в 3 года, вновь принятых на работу – в течение месяца

	38.
	Раздел «Охрана труда» коллективного договора
	Разрабатывается перед заключением коллективного договора

	39.
	Соглашение администрации ОУ и профкома по охране труда
	Заключается на календарный год. Проверяется раз в полугодие с составлением акта проверки

	40.
	Правила пожарной безопасности в ОУ
	

	41.
	План мероприятий по противопожарной безопасности
	Составляется на календарный год, утверждается приказом директора

	42.
	Планы (схемы) эвакуации работников и воспитанников при возникновении пожара
	Утверждаются приказом директора, согласовываются с органами ГПН

	43.
	Программа вводного инструктажа по пожарной безопасности 
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	44.
	Программа первичного инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте
	Утверждается приказом директора, согласовывается с профкомом

	45.
	Программа обучения работников по пожарной безопасности


	Утверждается приказом директора согласовывается с профкомом

	46.
	Приказ директора о назначении комиссии для проверки знаний по пожарной безопасности работников
	

	47.
	Журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной безопасности
	при приеме на работу, подписывается инструктирующий и инструктируемый

	48.
	Протоколы проверки знаний по пожарной безопасности
	

	49.
	Журнал регистрации первичного инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте
	

	50.
	Журнал учета первичных средств пожаротушения
	

	51.
	Инструкции по пожарной безопасности
	Утверждаются директором по согласованию с профкомом

	52.
	Декларация пожарной безопасности
	

	53.
	Акт обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания огнезащитным составом.
	Оформляется один раз в 3 года

	54.
	Технический паспорт на здание
	Пересматривается в бюро технической инвентаризации один раз в 5 лет

	55.
	Инструкции по безопасной эксплуатации зданий и сооружений, транспортных средств и котельного хозяйства
	Утверждаются приказом директора, согласовываются с профкомом. Пересматриваются один раз в 5 лет

	56.
	Акт общего технического осмотра зданий и сооружений ОУ
	Составляется 2 раза в год: весной и осенью

	57.
	Журнал технической эксплуатации здания (сооружения) ОУ
	Ведется на каждое здание и сооружение

	58.
	Списки работников, которые должны иметь 1 группу допуска по электробезопасности
	Утверждаются приказом директора

	59.
	Приказ директора о назначении комиссии для проверки знаний требований электробезопасности у работников с 1 группой допуска
	

	60.
	Протоколы проверки знаний по пожарной безопасности и электробезопасности
	

	61.
	Перечень видов работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации электроустановок
	Утверждается приказом директора



	62.
	Перечень видов работ, выполняемых по наряд-допуску
	Утверждается приказом директора

	63.
	Перечень инструкций по электробезопасности
	Утверждается приказом директора, согласовываются с профкомом

	64.
	Протоколы проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования 
	Оформляются ежегодно

	65.
	Список работников, работающих с переносным электроинструментом
	Утверждается приказом директора

	66.
	Документы по специальной оценке условий труда
	


